Приложение №8
к постановлению
администрации
 МО «Светлогорский район»
от 30 августа 2016 г. № 613
Нормативы
количества и (или) цены товаров, работ, услуг, применяемые при расчете нормативных затрат на обеспечение функций 
МУ «ОСЗН администрации Светлогорского района»

1. Нормативы количества абонентских номеров пользовательского (оконечного)
оборудования, подключенного к сети подвижной связи

	№
п/п
	Категория должностей
	Единицы измерения
	Предельное количество абонентских номеров

	1 
	Начальник
	Единица оборудования на человека
	1

	2 
	Заместитель начальника
	Единица оборудования на человека
	1

	3 
	Ведущий специалист
	Единица оборудования на человека
	1



2. Нормативы количества услуг национальной почты

	№
п/п
	Наименование
	Единицы измерения
	Предельное количество в год

	1 
	Конверт 
	шт.
	450




3. Нормативы цен и количества рабочих станций, принтеров, многофункциональных устройств и копировальных аппаратов (оргтехники)

	№
п/п
	Тип оргтехники
	Категория должностей
	Количество оргтехники
	Срок полезного использования по классификатору основных средств, лет
	Предельная цена приобретения за единицу, 
тыс. руб.

	1
	Рабочие станции 
	Все категории
	1 единица в расчете на 1 сотрудника
	3 года
	45,6

	2
	Телефон 
	Все категории
	1 единица в расчете на 1 сотрудника
	5 лет 
	2,00

	3
	Многофункциональное устройство
	Все категории
	1 единица в расчете на учреждение
	3 года
	 23,2 

	4
	Копировальный аппарат
	Все категории
	1 единица в расчете на учреждение
	3 года
	42,5

	5
	Ноутбук
	Начальник
	1 единица в расчете на 1 сотрудника
	3 года
	29,7

	6
	Планшетный
компьютер 
	Начальник
	1 единица в расчете на 1 сотрудника
	3 года
	20,2

	7
	Принтер с функцией чернобелой печати
	[bookmark: _GoBack]Все категории
	1 единица в расчете на 1 сотрудника
	3 года
	6,2

	8
	Принтер с функцией цветной печати
	Все категории
	1 единица оборудования на учреждение
	3 года
	17,00




4. Нормативы количества и цены расходных материалов (картриджей) для различных типов принтеров, многофункциональных устройств, копировальных аппаратов (оргтехники)

	№ п/п
	Наименование оборудования (типы оборудования)
	Предельное количество в год, шт.
	Предельная цена за единицу, руб.

	1
	Принтер с функцией черно-белой печати HP XEROX
	4
	500,00

	2
	Принтер с функцией черно-белой печати HP CANON L10891E
	4
	550,00

	3
	Принтер с функцией черно-белой печати HP Brater 112R
	4
	500,00

	4
	Многофункциональное устройство HP Brater WKF
	4
	400,00

	5
	Принтер с функцией черно-белой печати HP Laser Jet P 1100/P
	4
	500,00

	6
	Многофункциональное устройство HP Laser Jet 3055
	4
	500,00

	7
	Многофункциональное устройство Office Center 221F
	4
	500,00

	8
	Копировальный  аппарат Office Center 318
	2
	1100,00




5. Нормативы обеспечения мебелью 

	№ п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Нор
ма
	Предельная цена приобретения за единицу, не более (тыс.руб.)
	Срок эксплуатации в годах
	Примечание

	Кабинет руководителя

	1
	Рабочий стол

	шт.
	1
	11,00
	7
	 в расчете на одного сотрудника


	2
	Тумба к рабочему столу

	шт.
	1
	10,5
	7
	

	3
	Кресло рабочее

	шт.
	1
	10,0
	7
	

	4
	Шкаф для документов
	шт.
	до 3
	20,00
	7
	

	5
	Тумба для документов, 3 ящика
	шт.
	до 3
	12,0
	7
	По мере необходимости

	6
	Шкаф гардеробный, двустворчатый
	шт.
	1
	     23,5
	7
	На 1 кабинет

	7
	Сейф (несгораемый шкаф)
	шт.
	1
	6,00
	20
	По мере необходимости

	Кабинеты сотрудников

	1
	Рабочий стол

	шт.
	1
	9,0
	7
	 в расчете на одного сотрудника


	2
	Тумба к рабочему столу

	шт.
	1
	5,0
	7
	

	3
	Кресло рабочее

	шт.
	1
	5,0
	7
	

	4
	Шкаф для документов
	шт.
	до 3
	20,0
	7
	По мере необходимости

	5
	Тумба для документов, 3 ящика
	шт.
	до 3
	     7,0
	7
	По мере необходимости

	6
	Шкаф гардеробный, двустворчатый
	шт.
	1
	12,0
	7
	На 1  кабинет 




6. Нормативы количества и цены носителей информации

	№ п/п
	Категория должностей
	Единицы исполнения
	Предельное количество абонентских номеров
	Предельная цена, тыс. рублей за единицу, тыс. руб.

	1
	Все категории должностей - лица пользующиеся ЭЦП
	штук на человека
	1
	4,3



7. Нормативы количества и цены канцелярских принадлежностей

	№ п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Предельное количество на год
	Предельная цена за единицу, руб.

	
	
	
	всего
	руководство
	специалисты

	

	
	Штатная численность
	чел.
	7
	1
	6
	-

	1 
	Корректирующая жидкость 
	шт.
	7
	1
	6
	31,40

	2 
	Маркер 
	шт.
	7
	1
	6
	38,60

	3 
	Папка-конверт с кнопкой 
	шт.
	10
	3
	7
	25,40

	4 
	Ручка гелевая  резиновая манжетка
	шт.
	28
	4
	24
	15,00

	5 
	Ручка шариковая 
	шт.
	28
	4
	24
	8,00

	6 
	Папка-сегрегатор 
	шт.
	14
	2
	12
	118,80

	7 
	Скобы д/степлера 
	упак.
	14
	2
	12
	99,10

	8 
	Папка-скоросшиватель 
	шт.
	100
	10
	90
	24,50

	9 
	Клейкая лента, прозрачная
	шт.
	7
	1
	6
	16,40

	10 
	Скрепки 25мм 100шт
	упак.
	28
	4
	24
	16,40

	11 
	Степлер , 24/6, 26/6, 25л
	шт.
	7
	1
	6
	180,30

	12 
	Маркер текстовый , 4мм
	шт.
	7
	1
	6
	15,10

	13 
	Тетрадь А4, 96л, клетка
	шт.
	7
	1
	6
	64,70

	14 
	Точилка для карандашей 
	шт.
	7
	1
	6
	14,00

	15 
	Папка-уголок А4,  прозрачная
	шт.
	28
	4
	24
	6,90

	16 
	Бумага для заметок 
	упак.
	28
	4
	24
	39,10

	17 
	Папка-вкладыш  А4
	шт.
	21
	3
	18
	158,50

	18 
	Дырокол с линейкой, 30л
	шт.
	7
	1
	6
	401,20

	19 
	Журнал регистрации документации, А4
	шт.
	2
	-
	2
	94,00

	20 
	Закладки-индексы «стрелочки»  по 25л, пластик
	шт.
	28
	4
	24
	39,00

	21 
	Карандаш HB
	шт.
	28
	4
	24
	5,90

	22 
	Клей-карандаш
	шт.
	28
	4
	24
	15,20

	23 
	Маркер перманентный 
	шт.
	21
	3
	18
	69,50

	24 
	Папка с прозрачными файлами 
	шт.
	3
	1
	2
	30,60

	25 
	Ручка шариковая автомат
	шт.
	70
	10
	60
	13,60

	26 
	Клейкая лента прозрачная
	шт.
	7
	1
	6
	51,80

	27 
	Антистеплер FORPUS, чёрный
	шт.
	7
	1
	6
	27,20

	28 
	Зажим для бумаги 
	шт.
	7
	1
	6
	4,10

	29 
	Закладки- индексы по 50л
	шт.
	28
	4
	24
	25,30

	30 
	Блокнот для записей 
	шт.
	1
	1
	-
	93,60

	31 
	Бумага для заметок 
	упак.
	7
	1
	6
	163,90

	32 
	Бумага А4, 500л
	упак.
	100
	10
	90
	285,40

	33 
	Ежедневник датированный 
	шт.
	1
	1
	-
	323,30

	34 
	Тетрадь А5, 12л линейка
	шт.
	20
	4
	16
	5,70

	35 
	Подушечка для увлажнения пальцев
	шт.
	4
	1
	3
	32,60

	36 
	Нож канцелярский 
	шт.
	2
	1
	1
	73,80

	37 
	Клей канцелярский 
	шт.
	7
	1
	6
	25,80

	38 
	Клей ПВА 
	шт.
	2
	1
	1
	43,70

	39 
	Лоток д/бумаг горизонтальный 
	шт.
	7
	1
	6
	242,20

	40 
	Подставка для канцелярских принадлежностей 
	шт.
	7
	1
	6
	122,90

	41 
	Ножницы 
	шт.
	7
	1
	6
	103,70

	42 
	Краска д/печатей (без содержания спирта)
	шт.
	1
	1
	-
	56,30

	43 
	Подушка штемпельная  
	шт.
	1
	1
	-
	125,70

	44 
	Скобы д/степлера  
	упак.
	28
	4
	24
	99,10

	45 
	Скрепки 
	упак.
	4
	1
	3
	227,20

	46 
	Скрепочница магнитная 
	шт.
	4
	1
	3
	173,40

	47 
	Степлер
	шт.
	4
	1
	3
	492,10

	48 
	Батарейка 
	шт.
	20
	4
	16
	94,40

	49 
	Светильник (лампа настольная)
	шт.
	1
	1
	-
	375,00

	50 
	Папка адресная  А4
	шт.
	1
	1
	-
-
	126,50

	51 
	Папка для документов (на резинках или зажимах)
	шт.
	4
	1
	3
	101,80

	52 
	Ластик 
	шт.
	7
	1
	6
	11,50

	53 
	Линейка 30см 
	шт.
	5
	1
	4
	20,50

	54 
	Набор ручек гелевых, 10 цветов
	упак.
	7
	1
	6
	206,20

	55 
	Ручка гелевая  
	шт.
	14
	2
	12
	52,60

	56 
	Набор ручек шариковых, 4 цвета
	шт.
	7
	1
	6
	40,80

	57 
	Ручка шариковая 
	шт.
	7
	1
	6
	10,30

	58 
	Карандаши 6 цветов, заточенные
	шт.
	2
	1
	1
	36,10

	59 
	Скобы д/степлера (большие) 
	шт.
	2
	1
	1
	319,00

	60 
	Журнал приказов
	шт.
	2
	2
	-
	94,00



8. Нормативы иных товаров и услуг

8.1. Нормативы цены на приобретение образовательных услуг по профессиональной переподготовке и повышению квалификации

	№ п/п
	Категория должностей
	Единицы исполнения
	Предельная цена за единицу, тыс.руб. 
	Периодичность прохождения

	1
	Все категории работников
	человек
	30,0 
	По мере необходимости


8.2. Нормативы количества и цены услуг по техническому обслуживанию оргтехники

	№
п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Предельная цена за техническое обслуживание единицы, руб. в месяц
	Количество единиц техники подлежащей техническому обслуживанию

	1
	Копировальный аппарат Office Center 318
	шт.
	900,00
	1



8.3.Нормативы количества и цены по прочим работам

	№
п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Количество единиц
	Предельная цена за единицу, руб.
	Периодичность выполнения работ

	1 1.
	Заправка картриджа принтера 
	шт.
	5
	550,00
	4 раз в год

	2 6.
	Заправка картриджа МФУ 
	шт.
	3
	600,00
	4 раз в год

	3 
	Заправка картриджа копировального аппарата
	шт.
	1
	400,00
	2 раз в год

	4 7.
	Замена барабанов картриджей принтеров 
	шт.
	
	477,00
	По мере необходимости

	5 8.
	Замена чипа на картридже 
	шт.
	
	200,00
	По мере необходимости

	6 10.
	Экспертное заключение на оргтехнику, имущество и инвентарь
	шт.
	
	400,00
	По мере необходимости



8.4. Нормативы количества и цены по прочим  товарам и услугам

	№
п/п
	Наименование
	Ед.
изм.
	Количество единиц в год
	Предельная цена за техническое обслуживание единицы, руб. 
	Количество единиц техники подлежащей техническому обслуживанию

	1
	Продление лицензий на использование ПО ViPNet с услугой Full
	усл.ед.
	1
	10000,0
	7

	2
	Продление лицензий на использование антивирус Kaspersky
	усл.ед.
	1
	14300,0
	7

	3
	Изготовление сертификата ключа ЭЦП ПО ViPNet
	усл.ед.
	1
	1500,0
	7

	4
	Изготовление сертификата ключа ЭЦП
	усл.ед.
	1
	1200,0
	2

	5
	Аттестация рабочих мест
	усл.ед.
	7
	300,0
	7

	6
	Утилизация оргтехники, имущества и инвентаря
	усл.ед.
	3
	500,0
	3

	7
	Программное обеспечение Windows 10
	шт.
	4
	13663
	По мере необходимости

	8
	Антивирусное ПО Kaspersky Endpoint Security
	шт.
	4
	1787
	Раз в год

	9
	Программное обеспечение Office 2016
	шт.
	4
	12612
	По мере необходимости

	10
	Клавиатура
	шт.
	4
	1410
	По мере необходимости

	11
	Мышь
	шт.
	4
	651
	По мере необходимости

	12
	Колонки
	шт.
	2
	2387
	По мере необходимости

	13
	Наушники
	шт.
	2
	434
	По мере необходимости

	14
	Веб-камера
	шт.
	2
	8137
	По мере необходимости

	15
	Матрица CD
	уп
	2
	651
	По мере необходимости

	16
	Память DDR
	шт.
	2
	1627
	По мере необходимости

	17
	Видеокарта
	шт.
	2
	6076
	По мере необходимости

	18
	Жесткий диск 
	шт.
	2
	4123
	По мере необходимости

	19
	Корпус 
	шт.
	1
	2821
	По мере необходимости

	20
	Материнская плата
	шт.
	1
	5425
	По мере необходимости

	21
	Блок питания 
	шт.
	2
	2061
	По мере необходимости

	22
	Процессор 
	шт.
	2
	8463
	По мере необходимости

	23
	Коврик для мыши
	шт.
	4
	217
	По мере необходимости

	24
	Флэш-память
	шт.
	4
	3363
	По мере необходимости

	25
	Фильтр сетевой
	шт.
	4
	1247
	По мере необходимости



